江汉大学文理学院教职工请假单

兹有文理学院                       部门，教职工                  因

                                                      需请假        天，自二○     年    月    日至二○    年     月      日，共     天，请领导予以批准。
                                    申请人：                

                                   请假日期：                 

部门领导          　人事处            分管领导      　  院　长

意　见:           　意　见:        　 意  见: 　        意　见:  　      
注：1、事假批准权限：部门领导3天，分管领导5天以内，院长5天以上；

2、请病假、婚假、产假、节育假等，需附证明材料或申请书。
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